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Приложение
к постановлению администрации

Чебаркульского городского округа

 от  «27» _11 2015 года № _1212_
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о наличии (отсутствии) имущества в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Чебаркульский городской округ»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Чебаркульского городского округа, Управление муниципальной собственности администрации ЧГО

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	 Предоставление сведений о наличии (отсутствии) имущества в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Чебаркульский городской округ»

	4.
	Краткое наименование услуги
	муниципальная услуга по выдаче выписки их реестра

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Чебаркульского городского округа  418 от 24.05.2013 год

	6.
	Перечень "подуслуг"
	 

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок  приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	 
	 
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление сведений о наличии (отсутствии) имущества в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Чебаркульский городской округ
	12
	12
	1) заявитель не является получателем муниципальной услуги; 2) заявление от имени получателя государственной услуги подано лицом, не имеющим на то полномочий; 3) представленные заявителем документы не имеют надлежащих подписей должностных лиц либо не соответствуют требованиям, установленным административным регламентом; 4) документы исполнены карандашом либо имеют подчистки, прописки, зачеркнутые слова или иные исправления, а так же серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; 5) если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг; 6) если в соответствии с действующим законодательством выдача разрешения на установку рекламной конструкции не требуется.
	1) предоставления неполного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги; 2) в документах представлена недостоверная или искаженная информация; 3) несоотвеьствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 4) несоответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану; 5) нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 6) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа; 7) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании; 8) отсутствия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный по результатам проведения конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности).
	11) в заявлении указаны не все сведения (или отсутствуют сведения), позволяющие идентифицировать определенный объект учета;
2) запрашиваемая информация, непосредственно не затрагивают права и свободы заявителя (с целью соблюдения прав других граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации).
	нет
	бесплатно
	 
	 
	1)непосредственно в помещениях МФЦ на информационных стендах, в раздаточных информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки), при личном консультировании специалистом МФЦ; (Адрес: г.Чебаркуль,       ул.Ленина, 13-а, 1-й этаж)    
	- через личный кабинет на Портале; - лично (или через доверенное лицо) в МФЦ

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2)с использованием средств телефонной связи; (т. 8 (35168) 2-51-52; 2-14-67)
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3)с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет; (адрес электронной почты: mfc.@chebarcul.ru)
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4)по письменному обращению граждан в МФЦ. (Адрес: 456440, Челябинская область, г.Чебаркуль,  ул.Ленина, 22)
	 


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1

	1
	1.граждане Российской Федерации, достигшие 18 летнего возраста  и юридические лица Российской Федерации
	для физического лица-документ, удостоверяющий личность; для юридического лица-копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
	заявитель предоставляет комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляет документ, удостоверяющий личность. При предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист МФЦ проверяет срок действия документа, соответствие данных документа, удостоверяющего личность, сведениям, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
	Да
	1)представители, действующие в силу закона и полномочий, основанных на доверенности.
От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица: 
2) действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; 
3) представители в силу полномочий, основанных на доверенности; иных законных основаниях.
	Нотариально удостоверенная доверенность, либо документ, подтверждающий полномочия действовать без доверенности от имени юридического лица.
	Нотариально удостоверенная доверенность, либо документ, подтверждающий полномочия действовать без доверенности от имени юридического лица.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1 услуга по выдаче выписки их реестра

	1
	оригинал
	заявление о предоставлении сведений о наличии (отсутствии) имущества в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Чебаркульский городской округ» (см. Приложение 1 к   технологической схеме) 
	1
	 
	Согласно приложениям 1,2,3 к технологической схеме
	Приложения   1,2,3 к технологической схеме
	Приложения  1-1,2-1,3- 1к   технологической схеме

	2
	оригинал
	Заявление о даче согласия на обработку персональных данных (см. Приложение 4к   технологической схеме)
	 
	 
	Приложение 3 к  технологической схеме
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 3-1 к   технологической схеме

	3
	Предоставляется оригинал (для предъявления) и копия (для приобщения к делу) при наличия согласия о даче согласия на обработку персональных данных
	документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом; документ удостоверяющий личность представителя физического лица
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации 
	доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом); иные документы, подтверждающие право выступать от имени заявителя 
	 
	 
	 
	 
	 


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SDD электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1 услуга по выдаче выписки их реестра

	 
	выписка из реестра муниципальной собственности
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Раздел 6.  Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "подуслуги" 1 услуга по выдаче выписки их реестра

	1
	а)  выписка из реестра муниципальной собственности за подписью руководителя УМС, заверенной печатью УМС 

б)письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги за подписью руководителя УМС 
	установленного образца,  подписанный руководителем, заверенный печатью (приложение 1 к   технологической схеме)
	Положительный и отрицательный
	а)письменная форма, 

б) в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг 
	(приложение 1 к   технологической схеме
	- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа, предоставляющего услугу; - через личный кабинет Портала государственных услуг;
	 
	30 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процндуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1

	Наименование административной процедуры 1 

	1
	подготовка выписки из реестра муниципальной собственности администрации; письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	осуществление проверки представленных заявителем документов
	10 дней
	специалист УМС
	реестр муниципальной собственности, программа "Южный Урал"
	приложение  1 к   технологической схеме


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование "подуслуги" услуга по выдаче выписки их реестра

	Информация по телефону, а также при устном личном обращении 
	при личном обращении заявителя в МФЦ (Адрес: г.Чебаркуль,       ул.Ленина, 22, 1-й этаж), так и по телефону МФЦ     (т. 8 (35168) 2-51-52). 
	Старший инспекторУМС:1) принимает от специалиста МФЦ дела согласно реестру, проверяет их на комплектность, а также на соответствие заявления и документов формальным требованиям, установленным п. 2.6. настоящего регламента; 
В случае если в ходе проверки документов выявлены нарушения требований, указанных в п. 2.6. настоящего регламента, старший инспектор УМС вносит исправления в реестр по количеству принимаемых дел. 
2) фиксирует факт принятия дела, фамилию, имя, отчество, должность ответственного специалиста УМС, которому будет передано дело, а также дату принятия/передачи дела.
	нет
	 
	Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-Жалоба на действия (бездействия) муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отраслевой орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу                                                По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, или вышестоящий орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


